Néptánc-oktató

Feladatai:

A növendékekkel kapcsolatban:

· az osztályába beosztott növendékek alsó fokú néptánc oktatásának vezetése,

· a növendékek felkészítése vizsgákra, meghallgatásokra

· a növendékek benevezése, felkészítése találkozókra, megyei, valamint országos versenyekre, a felhívások figyelemmel kísérése, 

· a továbbtanuló növendékek felkészítése a felvételire,

· betartja és betartatja a növendékekkel a „Házirend”-et.

A munkakörrel kapcsolatos adminisztrációs feladatok elvégzése:

· a tantervi utasítások betartásával, oktatási terv készítése az adott tanévre,

· naplók, ellenőrzők, bizonyítványok elkészítése, 

· felelősségvállalás a személyi leltárban átvett tárgyakért.

Az intézmény vezetésével való együttműködésben:

· az iskolai programok szervezésében való részvétel,

· javaslattétel különböző beszerzésekre, felújításokra

· jelentést tesz a növendékek előmenetelével kapcsolatban, beszámol a kirívó esetekről, a megoldandó problémákról,

· javaslatot tesz a növendékek jutalmazására,

· azonnal jelenti az esetleges kimaradásokat, az órarendi változásokat,

· a munkaidején belül (heti 20 óra) teljesíti az igazgató által adott, az iskola működésével kapcsolatos feladatokat,

· részt vesz a tantestület javaslatainak, állásfoglalásainak kialakításában.

A szülőkkel való kapcsolatban:

· folyamatos kapcsolatot tart a szülőkkel,

·  félévente szülői értekezletet tart. 

A nevelő-oktató munka színvonalának érdekében:

· folyamatosan képezi magát,

· az előírt továbbképzési rendszerben kötelezettségeit teljesíti.

